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SAGA2024 記念誌制作委託業務 仕様書 

 

１ 業務の目的 

SAGA2024 国民スポーツ大会・全国障害者スポーツ大会の記録写真を撮影し、配布用の記念誌及び記

念アルバムを制作することを目的として実施する。 

 

２ 業務委託の内容 

(１)記録写真撮影 

記録写真を撮影し、成果品を納入する。撮影日は大会の全日程(１０月５日～１５日、２５

日～２８日)を予定している。 

(２)記念誌の編集・印刷製本等 

記念誌の写真撮影、編集及び印刷製本等のすべての業務。 

(３)記念アルバムの編集・印刷製本等 

記念アルバムの写真撮影、編集及び印刷製本等のすべての業務。 

 

３ 委託期間 

契約締結日から令和７年２月２８日(金)まで 

 

４ 成果品 

(１)記録写真 

ア.納品物 

①プリント 

Ｌサイズ又はインデックス印刷(例：Ａ4判に複数枚印刷(写真の比較検討が可能なサ 

イズ)、画像データと同じフォルダ名・ファイル名を印字)とする。 

②画像データ 

ＪＰＥＧ形式、ＤＶＤ－Ｒ等のメディアに保存し納品する。 

イ.納品部数 

①プリント 

記念誌及び記念アルバムに掲載候補とする優良な写真を２,０００枚程度とする。 

②メディア 

２部納品する。 

ウ．納品期限 

  令和６年１１月１５日(金) 

  ただし、１０月５日(土)～６日(日)撮影分は１０月１８日(金)まで 

エ．納品場所 

  佐賀県 政策部 さが政策推進チーム（県庁 11 階さが政策推進チーム(分室)） 

 

(２)記念誌 

ア．納品部数 350部 
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   イ．仕様 ※詳細は業者選定後の仕様書協議にて決定 

規格 天地245㎜×左右255㎜ 

ページ 本扉(1枚)、両印刷、特殊和紙(1枚) 

写真集の部：カラー、100ページ程度 

記録の部：カラー、20ページ程度 ※記載内容のデータは発注者が提供 

製本 ハードカバー 

デザインはSAGA2024公式デザインを使用 ※データは発注者より提供 

本文紙質 アート紙 

ケース 貼り箱、表紙及び背表紙に箔押し 

写真 発注者と協議のうえ掲載写真を決定 

校正 文字校正3回、色校正3回を想定 

その他 その他の仕様については説明会にて確認すること 

 

ウ．納品期限 

 令和７年２月２８日（金) 

エ．納品場所 

 佐賀県 政策部 さが政策推進チーム（県庁 11階さが政策推進チーム(分室)） 

 

(３)記念アルバム 

ア．納品部数 

 44冊（11パターンのアルバムを各4冊ずつ作成) 

イ．仕様 ※詳細は業者選定後の仕様書協議にて決定 

規格 アルバムサイズ(縦35㎝×横35㎝程度) 

ページ 20ページ(台紙10枚)程度 

表装 ハードカバー 

デザインはSAGA2024公式デザインを使用 ※データは発注者より提供 

ケース 貼り箱、デザインはSAGA2024公式デザインを使用 ※データは発注者より提供 

写真 ・発注者と協議のうえ掲載写真を決定 

・説明文(キャプション)貼付け有り。 

校正 文字校正3回、色校正3回を想定 

その他 その他の仕様については説明会にて確認すること 

 

ウ．納品期限  

令和７年２月２８日(金) 

   ただし、令和６年１０月５日(土)～６日(日)撮影分については、令和６年１１月２９ 

日(金)までに納品を行うこと。 

エ．納品場所 

  佐賀県 政策部 さが政策推進チーム（県庁 11 階さが政策推進チーム(分室)） 
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５ 取材及び写真撮影業務遂行の条件 

(１) 所定の取材位置へカメラマンを配置し、写真撮影を行うこと。 

(２) 撮影日は大会の全日程を予定している。各日、５名のカメラマンを確保すること。 

国民スポーツ大会   ：令和６年１０月５日(土)～１０月１５日(火)までの１１日間 

全国障害者スポーツ大会：令和６年１０月２５日(金)～１０月２８日(月)までの 4日間 

 (３) カメラマンによる撮影写真のばらつきをなくすため、統括ディレクターを１名配置する。 

統括ディレクターは撮影イメージ等の統一を図るため、事前にカメラマンへレクチャーを行

い、撮影当日も現地でカメラマンへの情報伝達・指導等を行う。 

(４) 外部契約カメラマンも可とする。ただし、十分な撮影能力(必要な資機材の所有を含む)を有

する者とすること。 

(５)写真撮影について 

ア．各取材位置で３カット以上(アップ、ミドル、ロング)の様子についての撮影を行うこと。 

イ．各訪問施設で当該施設を２カット以上(外観ミドル、外観ロング)の撮影を行うこと。御視

察する施設内の撮影が可能な場合は、御覧になる対象物も撮影すること。 

ウ．開・閉会式及び式典演技等の状況を撮影すること。 

エ．一般の奉送迎者、自動車お列など、可能な限り沿道の様子を撮影すること。 

オ．記録用として、各取材位置の状況が分かる写真を撮影すること。 

(６)撮影時の移動 

・県が報道バスを用意する場合は、原則としてそれを利用すること。 

・県が報道バスを用意しない場合は、各自取材車を用意すること。取材車の駐車場所及び駐車 

時間については、県と協議すること。 

(７)その他 

・撮影位置及び撮影時間等は、県が指定するので、指示に従って撮影すること。又、当該契約

締結後、県が作成し配付する「報道のしおり」を熟読し、内容を熟知しておくこと。 

・同日程で複数個所の撮影を行う予定である。 

・撮影はすべてデジタル撮影とすること。 

・撮影に係る機材等はすべて受注者が準備を行うこと 

 

６ 記念誌の編集・印刷に関する事項 

   ・記念誌は、SAGA2024 国民スポーツ大会・全国障害者スポーツ大会の記録をまとめたものであ

り、関係機関への配付及び記録保存に活用するものであること。 

・使用する写真、レイアウト、キャプションなどは、県と協議の上で決定する。なお、当初の

構成(台割)は提案すること。 

・必要に応じて、写真の補正を指示することがあること。 

・校正出しは原則３回とするが、必要な場合は、県が校了と判断するまで行うも のとするこ

と。 

・突発的な事由による記事や写真等の修整、差し替えのほか、色校正後の修整にも迅速に対 

応し、さらに緊急時等における制作体制を整えておくこと。ただし、一旦県が了承した後の

差し替えについては、納期等の条件を両者協議の上、決定すること。 
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７ 記念アルバムの編集・制作に関する事項 

・記念アルバムは、SAGA2024 国民スポーツ大会・全国障害者スポーツ大会の記録を写真形式で

まとめたものである。作成したものは献上する予定であるため、気品があり、かつ、高品質

なアルバム制作を心掛けること。 

・使用する写真、レイアウト、キャプションなどは、県と協議の上で決定する。なお、当初の

構成(台割)は提案すること。 

・必要に応じて、写真の補正を指示することがあること。 

・校正出しは原則３回とするが、必要な場合は、県が校了と判断するまで行うも のとするこ

と。 

・突発的な事由による写真等の修整、差し替えのほか、色校正後の修整にも迅速に対応し、さ

らに緊急時等における 制作体制を整えておくこと。ただし、一旦県が了承した後の差し替

えについては、納期等の条件を両者協議の上、決定すること。 

 

８ 権利関係 

・本業務により撮影した写真の著作権は、県に帰属する。 

・著作者は成果物に係る著作者人格権を、将来にわたって行使しないものとする。 

・本業務により撮影した写真に関しては、県の許諾無しに他に転用することはできない。 

・受託者は県と協議のうえ、この業務により撮影した写真以外の写真(以下「業務外の写真」と

いう。)を記念誌及び記念アルバムに使用することができるものとする。その場合、受託者は

県に対し業務外の写真の著作権者を明らかにし、著作権者が記念誌又は記念アルバムに使用

することを許諾したものであることを保証する。 

 

９ 中止、一部中止等の対応について 

  ・両大会が中止、一部中止、規模縮小などした場合、業務委託の内容及び委託等の取扱は、県 

と受託者が協議の上決定すること。 

  ・県が本業務委託に係る精算に係る事務を行う際の参考とするため、受託者は県から中止等が 

決定した旨の連絡があるまでの間に準備、制作した業務に関わる費用を積算したものを、県の 

指定する日時までに提出すること。 

 

10 特記事項 

・本委託業務を一括して他に委託しないこと。 

・本業務委託の実施により知りえた情報(口頭、書面、電子データを含む。)は、契約上の守秘義

務の対象となり、受託者は契約期間及び契約期間終了後において秘密保持義務が発生するの

で、外部漏洩のないよう厳格に管理すること。なお、本業務委託契約が無効、取消し又は解除

となった場合においても秘密保持義務は効力を有すること。又、本委託業務の一部を下請業者

に委託する場合において、下請業者に秘密保持義務を負わせること。 

・本業務の実施に当たり取材車及び宿泊施設等の利用が必要となる場合は、受託者において   

手配するとともに、当該費用については委託料に含むものであること。 

・仕様書に定めのない事項が発生した場合は、その都度協議の上で対処するものとすること。 


