
仕 様 書 

１ 件名 

SAGA2024全国障害者スポーツ大会プログラム製作業務 

 

２ 目的 

  SAGA2024全国障害者スポーツ大会の開催に向けて、プログラム製作業務を行う。 

 

３ 規格 

（１） サイズ等 ・・・ Ａ４版（縦２９７ｍｍ×横２１０ｍｍ） 

（２） 製    本 ・・・ 無線綴じ 縦左綴り 

（３） 紙    質 ・・・ 〈表紙・裏表紙〉コート紙 93.5㎏  〈本    文〉上質紙 44.5㎏ 

※在庫等の制約からグリーン購入適合の用紙等が入手困難な場合は、 

できる限り環境に配慮した用紙等を使用すること。 

（４） 刷    色 ・・・ 〈表紙・裏表紙〉表面フルカラー、裏面白黒 

            〈本    文〉両面白黒 

（５） ページ数  

〇分冊Ⅰ 表紙２項+本文２７４項+裏表紙２項（競技種目：陸上） 

〇分冊Ⅱ 表紙２項+本文２３０項+裏表紙２項（競技種目：水泳、卓球） 

  〇分冊Ⅲ 表紙２項+本文１７５項+裏表紙２項（競技種目：アーチェリー、フライングディスク、ボッチャ、 

ボウリング） 

〇分冊Ⅳ 表紙２項+本文１９４項+裏表紙２項（競技種目：バスケットボール、車いすバスケットボール、 

ソフトボール、グランドソフトボール、バレーボール、サッカー、フットソフトボール） 

（６） 部    数 ・・・ ６,５７７部（分冊Ⅰ1,７７８部、分冊Ⅱ1,５４５部、分冊Ⅲ1,７４５部、分冊Ⅳ1,５０９部） 

（７） そ の 他 

  ○表紙・裏表紙デザイン 

    ・表紙、裏表紙の原稿データは、PDFにて提出する。 

    ○入稿方法 

      ・電子データ渡し（PDF・Word・Excel等） 

・外字がある場合は、外字等作成（選手の氏名）を行うこと。 

・協賛企業・団体一覧は提供するデータ（社名ロゴ等）を適宜配置して作成すること。 

・各競技のページにはインデックスを入れ、白抜きで競技名を記載すること。ただし、陸上競技は 

「陸上競技」、「陸上競技 競走」、「陸上競技 跳躍」、「陸上競技 投てき」、バレーボールは 

「バレーボール」、「バレーボール（身）」、「バレーボール（知）」、「バレーボール（精）」と記載すること。 

        ・ページ番号の配置は受注者が行うこと。 

    ○入稿 

      ・原稿渡しが可能なものから順次入稿する。 

 



○校正 

・責了とせず、校了まで必要回数行うことができるものとする。 

・校正の途中で、レイアウトや書体・色指定、見出し、イラスト等の変更の指示があった場合は、迅速に対応

すること。 

・校正に当たっては、その都度発注者へ校正原稿をメール、来庁等により１部提出すること。 

 

４ 履行期限 

  令和６年１０月１１日（金）まで 

 

５ 配送場所 

  配送先・配送冊数・配送日は別添「大会プログラム冊子 配送先一覧」のとおり。 

※ 県実行委員会から宛先、住所等データ（Excel）を提供する。 

※ 履行期限・配送先・数量の内訳は一部変更が生じる場合がある。変更が生じた場合は発注者の指示に 

従うこと。 

※ 配送先は県内・県外併せて、1４１か所。 

  ※ 県庁配送分は、県実行員会が指定する内訳（競技毎）に従い、納品を行うこと。 

 

６ 配送方法 

（１） 配送にあたっては、プログラム及び県実行委員会が作成する送付文書を同封し梱包すること。 

（２） 配送先の住所等については、契約後、発注者が提供する。 

（３） 配送先ごとの部数及び日付がわかる発送伝票等の写しを業務終了後、県実行委員会あてに提出する 

こと。 

（４） 配送時には、差出人を次のとおりラベル等で表示すること。 

住 所 〒840-8570 佐賀県佐賀市城内一丁目１番５９号 

差出人 ＳＡＧＡ２０２４実行委員会事務局  

連絡先 0952-25-7405 

（５） 配送等に必要な資材は受注者負担で準備し、配送品に破損がないよう梱包すること。 

（６） 印刷物の電子データ（PDF）を CD－Rに保存し、実行委員会に納品すること。 

 

７ 特記事項 

（１） 契約後、ただちに担当者と打ち合わせをおこない、デザインレイアウト等詳細について協議すること。 

（２） 疑義等が生じた場合は、速やかに担当者と協議し、問題の解決にあたることとする。 

（３） 刷出しの際は、検品を入念に行うこと。なお、納入後であっても、頁の落丁等各物品の瑕疵が判明した 

場合は、差替え等を指示するので、迅速に対応すること。   

（４） 受注者は、業務上知り得た情報を第三者に漏らしてはならない。 

この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

（５） 成果物の著作権は、県実行委員会に帰属すること。 

 



 

8 担当・連絡先 

  ＳＡＧＡ２０２４実行委員会事務局 

（佐賀県ＳＡＧＡ２０２４競技運営チーム 全障スポ担当 渡邊） 

TEL 0952-25-7405 


