
佐賀県通年用防災服リニューアル業務 企画提案書作成要領 

 

１ 提出書類 

（１）企画提案書 

 ア 表紙（様式第４号） 

イ 会社概要（任意様式） 

ウ 提案書（任意様式） 

 エ 業務実施体制（任意様式） 

オ 実施スケジュール案（任意様式） 

（２）業務実績書（様式第３号） 

（３）実績確認書類（正本のみ） 

（４）見積書（任意様式） 

※提出書類は、上記（１）（２）（４）を１つにまとめて提出すること。 

 

２ 作成にあたっての注意事項 

（１）紙書類６部（正本１部、副本５部）で提出する。 

（２）正本には業務実績に記載した内容が確認できる実績確認書類（契約書の写し等）を

添付する。 

 

３ 作成要領 

（１）企画提案書 

企画提案書の別記様式は、下表の記載項目、提案内容及び留意事項に基づき作成する

こと。また、企画提案書の用紙サイズは、Ａ４サイズ（図表等については、Ａ３サイズ

の折り込みも可能）とする。 

 ア 表紙 

 イ 会社概要 

 ウ 提案書 

① 業務全般に関する取組方針 

・業務実施に当たっての基本的な取組方針について記載すること。 

② 業務内容について 

・企画提案書においては、デザイン案を添付すること。 

・デザイン案の提案は１事業者１案とする。 

・防災服の正面、後面、側面が分かるデザイン画を添付すること。 

・企画提案書は様式第４号に定める事項について網羅されていれば、任意の様式を使

用して差し支えない。ただし、企画提案書を含め２０ページを上限とする。 

 



エ 業務実施体制 

① 業務実施体制 

・業務実施に係る人員体制や組織の構成、業務集中時の応援体制等について記載す

ること。 

② 業務従事予定者 

・業務に従事する担当者について、氏名、所属役職、本業務実施体制上の役職、資

格、主な類似業務実績（業務名、発注者、実施年度、業務概要）などを記載する

こと。できる限り全ての者について記載すること。 

オ 実施スケジュール案  

・各業務内容における作業工程を整理して記載すること。 

（２）業務実績書（様式第３号） 

  公募開始日から過去２年間において、特に国又は地方公共団体が発注する同種の業務

を受注した類似業務の実績を記載すること。 

（３）実績確認書類（正本のみ） 

  業務実績の成果品（契約書、報告書等）を添付（複写可）すること。 

（４）見積書（任意様式） 

本業務の履行に係る所要経費全てを見積ること。また、見積書には、費用の積算内訳

（費目、数量、単価等）が分かるように内訳書を添付すること。なお、見積金額は消費

税及び地方消費税を含む額とし、予算上限額以内の金額とすること。 

※ 正本は、「危機管理防災課長」あてとし、企画提案者の商号又は名称、代表者氏名を記

載すること。代表印等の押印は不要。 

 

４ その他 

（１）提案は、全て企画提案書に記載すること。 

（２）企画提案書は、専門知識を有しない者でも理解できるよう、分かり易い記載に努める

こと。 


