
勘定科目一覧表 
 以下に示すものは、一般によく使われると思われる科目のうち、主なものを示したものです。したがっ

て該当がない場合は使用する必要はなく、利用者の理解に支障がなければまとめてもかまいませんし、適

宜の科目を追加することができます。 

活動計算書で使う主な勘定科目 

Ⅰ 経常収益の勘定科目 

１ 受取会費 

    正会員受取会費 正会員の受取会費 ※入会金は別の勘定科目を作成してもよい 

    賛助会員受取会費 賛助会員の受取会費 ※入会金は別の勘定科目を作成してもよい 

２ 受取寄付金 

    資産受贈益 無償又は著しく低い価格で現物資産の提供を受けた場合の評価額 

    施設等受入評価益 無償又は著しく低い価格で物的サービスの提供を受けた場合の評価額 

    ボランティア受入評価益 ボランティアからの役務提供を受けた場合の評価額 

３ 受取助成金 

    受取助成金 ※交付者の別により「受取民間助成金」「受取国庫補助金」など区分してもよい 

    受取補助金 ※交付者の別により「受取民間助成金」「受取国庫補助金」など区分してもよい 

４ 事業収益 ※事業の種類ごとに区分して表示することができる 

５ その他収益 

    受取利息 銀行預金等の利息 

    為替差益 為替換算による差益 

    雑収入 他に区分されない、若しくは、少額かつ単発的に発生する収益 

Ⅱ－１ 経常費用の勘定科目（事業費） 

（１）人件費 

    給料手当 職員の給料や賞与など 

    臨時雇賃金 臨時職員の給料や賞与など 

    ボランティア評価費用 活動の原価の算定に必要なボランティアの受入評価額 

    法定福利費 事業主負担の社会保険料などの費用 

    通勤費 通勤に伴う交通費 ※給料手当に含める場合もある 

    退職給付費用 退職給付見込額のうち登記に発生した費用 

    福利厚生費 職員への慶弔費や健康診断料など 

（２）その他経費 

    売上原価 販売用の棚卸資産を販売したときの原価 

    業務委託費 外部に委託したときの費用 

    諸謝金 講師等に対する謝礼金 

    印刷製本費 コピー、印刷、製本等にかかる費用 

    会議費 総会や理事会、会議を開催するために生じた費用 

    旅費交通費 交通費、出張したときの宿泊費など 

    車両費 車両にかかる費用 

    通信運搬費 電話代、郵便物の送料、インターネット費用など 
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    消耗品費 文房具、日用品など 

    水道光熱費 電気・ガス・水道代など 

    地代家賃 事務所の家賃や駐車場の料金など 

    施設等評価費用 無償でサービスを受けた場合の費用相当額 

    減価償却費 固定資産の減価償却費 

    保険料 損害保険やボランティア保険 

    研修費 職員やボランティアの研修にかかる費用 

    支払手数料 銀行の振込みにかかる手数料など 

    雑費 他の科目に分類されない、または少額で単発的に発生する費用 

Ⅱ－２ 経常費用の勘定科目（管理費） 

（１）人件費 

    役員報酬 役員の報酬 

    給料手当   

    法定福利費   

    退職給付費用 退職給付見込額のうち当期に発生した費用 

    通勤費 ※給料手当、福利厚生費に含める場合もある 

    福利厚生費   

（２）その他経費 

    印刷製本費   

    会議費   

    旅費交通費   

    車両費   

    通信運搬費   

    消耗品費   

    水道光熱費   

    地代家賃   

    賃借料 事務機器のリース料など。不動産の使用料をここに入れることも可能。 

    減価償却費   

    保険料   

    支払手数料   

    雑費   

Ⅲ 経常外収益 

    固定資産売却益 固定資産の売却による収益 

    過年度損益修正益 ※過去の年度にかかわる項目を修正して益が出た場合 

Ⅳ 経常外費用 

    固定資産除・売却損 固定資産の売却による損失 

    過年度損益修正損 ※過去の年度にかかわる項目を修正して損が出た場合 



Ⅴ 経理区分振替額 

    経理区分振替額 その他事業がある場合の事業間の振替額 

貸借対照表で使う主な勘定科目 

Ⅰ 資産の部 

１ 流動資産 

    現金預金 現金、郵便為替、銀行預金、郵便貯金、小切手など 

    未収益 未回収の代金 

    棚卸資産 販売用物品などの在庫品 

    短期貸付金 １年以内に回収予定の貸付金 

    前払金 事前支払いの代金 

２ 固定資産 

（１）有形固定資産 

    建物 建物本体やその建物の付帯設備など 

    構築物 駐車場や屋外工作物など 

    車両運搬具 自動車、トラックなど 

    什器備品 長期使用の備品 

    土地   

（２）無形固定資産 

    ソフトウェア   

（３）投資その他資産 

    敷金 賃借建物の敷金 

    投資有価証券 長期に保有する有価証券 

    長期貸付金 １年以上回収にかかる貸付金 

    長期前払費用 １年以上にわたる事前支払いの代金など 

Ⅱ 負債の部 

１ 流動負債 

    短期借入金 １年以内に返済予定または一時的な借入金 

    未払金 支払いが済んでいない債務 

    前受金 翌年度分の代金や会費など前もって受けた代金 

    預り金 源泉所得税など、一時的に預かって納付するもの 

２ 固定負債 

    長期借入金 １年以上の長期にわたって返済する借入金 

    退職給付引当金 職員の退職に備えるための留保額 

Ⅲ正味財産の部 

    前期繰越正味財産 前期の繰越正味財産の額 

    登記正味財産増減額 登記の繰越正味財産の額 

 


